
１ ログイン（パスワード変更）

Plant【学校管理職向け】スタートアップガイド

【教員向け】スタートアップガイドを参照し、「学校管理職アカウント」で
ログインしてください。

・管理職の方には、「学校管理職アカウント」と「教員ア
カウント（個人用）」の２つのアカウントを配付します。

・管理職が異動等で変わる場合、確実に「学校管理職
アカウント」の引継ぎを行ってください。

２ 受講履歴管理・受講奨励

①「受講履歴管理」をクリックします。

②「受講者姓名」「研修名」「開催日」で検索してください。

教員一覧から選択することも可能です。

受講履歴を活用したマネジメントのイメージ

研修の受講

当初面談(4～5月) 最終面談(2～3月)

教諭等管理職

受講奨励

相談

教諭等

管理職

振り返り等

指導助言

教諭等

研修の申込 管理職

研修申込の承認

受講履歴の確認

Plant上の研修は、受講後に
自動で記録されます。

管理職は、育成指標、受講履歴等に
基づいた受講奨励を行います。

Plantで申し込みを行います。

申込承認をしなければ研修を
受講できません。

管理職は、研修受講履歴を振り返りな
がら、今後の資質能力向上のための
指導助言を行います。

１

２

３ ４

５

６

令和７年７月１１日版岡山県総合教育センター



３ 研修申込管理（承認処理）

研修の承認・否決処理を行うときは、

研修申込管理をクリックします。
現在承認待ちの申込確認依頼が表示

されます。「確認」をクリックします。

研修についての詳細が確認できます。

ステータスの選択部分で「承認」か「否決」
を選択します。

①

②
更新ボタンを押すと、処理完了のメッセージが
表示されます。

※必要に応じてコメント入力することも可能です。
コメントは教員も委員会も閲覧できます。

スタートアップガイドでは、基本的な操作を中心に説明しています。詳しい操作方法は、文部科学省から出され
ている「Plant全国教員研修プラットフォームマニュアル」等をご覧ください。

一度承認すると、管理職アカウントでは承認
を否決に戻すことはできません。受講者本人が
キャンセルするか、教育委員会が否決処理する
必要があります。

学校管理職アカウントでは、自校の先生方の研修申込があった際に、承認もしくは否決の処理
を行う必要があります。①「研修申込管理」をクリックします。

●学校管理職アカウントで「承認」した研修をキャンセルしたい（誤って「承認」した）場合

→キャンセル締切日前であれば、申込みをした教職員等アカウントよりキャンセル入力をしてください。

キャンセル締切日後であれば、研修主催者へ直接ご連絡ください。

●学校管理職アカウントで誤って「否決」した場合

→再度「承認」処理をしてください。

●パスワードを失念した場合（学校管理職アカウント・教職員等アカウント共通）

→ログイン画面の「※パスワードはこちら」から再発行してください。

（学校管理職アカウントのメールアドレスは、学校代表アドレスを設定しています。）

②承認ステータスを「承認待ち」にし、「検索」ボタンを押下します。

③該当の研修名、受講者姓名等を確認し、「確認」ボタンを押下します。

研修概要が確認できます。

※システム上、学校管理職への承認のお知らせ機能は
ありませんので、随時確認をお願いします。

※一括更新する場合は、学校管理職向けマニュアル
（文科省）P.１４７～を参照してください。

④ステータスを「承認」または「否決」にし、「更新」ボタンを
押下します。（処理完了のメッセージが表示されます。）

Q＆A（一部抜粋）

QR コードAI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。 QR コードAI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。
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