
令和８年度自動車部品サプライヤー展示会出展支援事業委託業務仕様書 

 

１ 委託業務名 

  令和８年度自動車部品サプライヤー展示会出展支援事業 

 

２ 業務の概要 

  本業務は、県内自動車関連中小企業の保有技術を活かした新たなサプライチェーンへの参画を目

的とし、異業種を含めた国内外で開催される展示会への出展費用を補助するとともに、自社技術の

ＰＲ力を高める手法習得を支援する。 

 

３ 業務の内容 

(1) 展示会出展支援補助金 

県内自動車関連中小企業を対象とした展示会出展費用の補助を実施するに当たり、以下の業務

を行う。 

ア 補助事業の周知 

  当該事業に係る関係パンフレット等を作成し、県内自動車関連中小企業を対象に、普及啓

発及び事業の募集を行う。 

イ 事業承認申請の相談受付 

    申請者からの補助要件や申請方法等に関する相談に対して適切に対応する。 

ウ 事業承認申請に係る受付・書面審査 

申請者から提出された必要書類について内容を確認し、不備があった場合は、申請者へ修

正を依頼するとともに、県が指定する期日までにとりまとめ報告する。 

エ 完了検査 

県が定める補助対象期間終了（令和８年１月末予定）後、速やかに当該事業の完了検査を

行い、とりまとめ結果を県が指定する期日までに報告する。 

   オ 支払関係書類の受付 

申請者から提出される支払関係書類（請求書・通帳の写し等）の内容を確認し、不備があ

った場合は、申請者へ修正を依頼するとともに、県が指定する期日までにとりまとめ報告す

る。 

 

(2) 技術提案スキル向上支援（研修会３回） 

競合他社が多数出展する大規模展示会において、自社固有の技術や業界初の取組等のアピール

ポイントをより目に留まる形で訴求できるよう、大規模展示会への出展を見据えた効果的な技術

手法の習得を支援する。 

 

４ 業務に係る留意事項 

(1) 事業の実施に当たっては、本業務を専任で行う職員を１人以上配置すること。なお、本業務の

遂行に支障がないと認められる場合は、専任職員を本業務に関連する業務へ従事させることがで

きる。 

 (2) 週に１回、業務の進捗・計画の詳細を報告するとともに、月に１回以上、本業務を行う職員、

県の自動車担当職員による進捗状況及び事業の方針を確認する会議を開催すること。 

(3) 事業をより効果的に実施するため、岡山県自動車関連企業ネットワーク会議、おかやまデジタ

ルイノベーション創出プラットフォーム、カーメーカー、県内大学及び岡山県工業技術センター

と連携すること。 

(4) 契約締結後、速やかにプロジェクトスケジュールを県に提出するとともに、活動状況を記録

し、その内容を県へ報告すること。 

(5) 本業務に関わる県からの指示があった場合は、県の指示に従うこと。 



 (6) 業務に必要な備品を取得した場合は、備品台帳等により適正な管理を行い、事業終了前に、そ

の取り扱いについて県と協議すること。 

(7) 委託業務の実施に伴い発生した収入がある場合は、事業費に充当するものとする。 

(8) 本業務が会計検査院の検査対象となった場合、県が求める必要な書類を提出すること。なお、

本業務の委託期間の終了後も同様とする。 

(9) 委託事業の実施に際して知り得た事実又は個人情報をみだりに（県を除く第三者）他に漏らし

てはならない。  

(10)業務実施に当たっては県の指示に従うこと。 

 

５ 完了報告書等の提出 

    委託業務終了後、速やかに完了報告書及び収支決算書を県へ提出すること。 

 

６ 契約期間 

    令和８年４月１日から令和９年３月３１日までとする。 

 

７ 委託限度額 

１１，２４８，９１２円（消費税及び地方消費税を含む。）とする。 


